
 

 

 

 

 

  

 

Jsme inženýrská společnost, zabývající se vývojem a výrobou specializované chladící techniky šetrné k životnímu prostředí. 

Technologie použitá a integrovaná společností MIRAI INTEX s inovativními řešeními otevírá nové horizonty v oblasti chlazení, 

směřující k minimalizaci negativního vlivu člověka na životní prostředí, aby byl tento svět lepším místem k bydlení. Věříme, že 

lidský kapitál je naším nejcennějším přínosem. Nabízíme našim zaměstnancům jedinečnou příležitost být aktivní součástí rostoucí 

společnosti, nabízející možnost získání jedinečných zkušeností ve velmi zajímavém a inovativním oboru. 

 
Pro náš rostoucí závod v Brně v současné době hledáme talentované a motivované kolegy na pozici: 

 

 

ASISTENTKA NÁKUPU 
NÁPLŇ PRÁCE: 

• Vyřizování běžné administrativní agendy a podpora nákupčího a další práce spojené s chodem kanceláře obchodního ředitele. 

• Kontrola a kompletace dokumentů, zpracování různých přehledů a reportů. 

• Evidence objednávek, zajištění informací a příprava podkladů pro tvorbu nabídek. 

• Komunikace s obchodními partnery, spolupráce s dodavateli a udržování a posilování vztahů s dodavateli. 

• Řízení nákupního marketingu – analýza a průzkum trhu. Organizace cen a podmínek. 

• Vedení evidence a obchodní dokumentace. 

• Spolupodílení se na implementaci a rozvoji obchodní a prodejní strategie společnosti a řešení nápravných opatření. 

• Práce s ERP systémem (při a po jeho implementaci.) 

POŽADUJEME: 

• Znalost češtiny, angličtiny a ruštiny na komunikativní úrovni. 

• SŠ/VŠ vzdělání ideálně ekonomického směru. 

• Znalost práce na PC, zejména MS Office. 

• Výborné komunikační schopnosti, taktní a diplomatické jednání. 

• ŘP sk. B – aktivní řidič. 

• Zkušenosti s ERP systémem výhodou. 

NABÍZÍME: 

• Velmi dobré finanční ohodnocení formou fixní mzdy. 

• Zajímavou práci v mezinárodním prostředí. 

• Možnost aktivně se podílet na růstu a rozvoji společnosti. 

• Příjemný a motivovaný kolektiv. 

• Pružnou pracovní dobu. 

• Kávu a pitný režim na pracovišti zdarma. 

 

 

  
 
 
 

   
Pro účely zaměstnání, dle zákona č.101/2000 Sb., Ochrana osobních údajů a nařízení EU parlamentu a Rady (EU) č.2016/679. 
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